Bewirtungsbeleg
Ergänzung zur Restaurantrechnung
Ersetze die Platzhalter. Diese Vorlage ersetzt nicht die Restaurantrechnung.
Datum der Bewirtung	Ort der Bewirtung
[TT.MM.JJJJ]	[Ort]
Restaurant und Anschrift
[Name des Restaurants]
[Anschrift, optional]
Rechnungsnummer oder eindeutiger Bezug (optional)
[Rechnungsnummer oder anderer Bezug zur Restaurantrechnung]
Teilnehmende einschließlich Gastgeberin oder Gastgeber
[Gastgeber/in: Vorname Nachname · Unternehmen, falls zutreffend]
[Weitere Person: Vorname Nachname · Unternehmen, falls zutreffend]
[Weitere Personen ergänzen]
Konkreter geschäftlicher Anlass
[Besprochenes Projekt, Angebot oder Geschäft konkret beschreiben]
Rechnungsbetrag	Zusätzliches Trinkgeld
[Betrag in Euro]	[Betrag in Euro, optional]
Summe aus Rechnung und zusätzlichem Trinkgeld
[Summe in Euro]
Datum der Erstellung	Unterschrift Gastgeber/in
[TT.MM.JJJJ]	____________________________
Nur Trinkgeld außerhalb des Rechnungsbetrags zusätzlich eintragen und separat nachweisen. Bereits enthaltenes Trinkgeld nicht erneut hinzurechnen.
Vor der Ablage prüfen und unterschreiben. Restaurantrechnung und separaten Trinkgeldnachweis zusammen mit diesem Beleg aufbewahren.




