
Musterstudio
Fiktives Beispiel

Musterstudio · Musterstraße 12 · 12345 Musterstadt

Beispielkunde GmbH

Frau Muster

Beispielweg 8

12345 Beispielstadt

Datum 08.10.2026

Kontakt Mara Beispiel

Mahnung
Rechnung

RE-2026-042

Rechnungsdatum

15.09.2026

Ursprünglich fällig am

29.09.2026

Rechnungsbetrag 1.190,00 €

Abzüglich erhaltener Zahlungen 400,00 €

Abzüglich Gutschriften 0,00 €

Offener Restbetrag 790,00 €

Zahlung erbeten bis: 22.10.2026

Guten Tag Frau Muster,

die oben genannte Rechnung ist noch nicht vollständig bezahlt. Ich fordere Sie auf, den offenen 

Restbetrag bis zum 22.10.2026 auf das in der Rechnung genannte Konto zu überweisen. Geben Sie 

bitte die Rechnungsnummer als Verwendungszweck an.

Bereits am 02.10.2026 habe ich Sie an die offene Rechnung erinnert.

Falls Sie den Restbetrag inzwischen überwiesen haben, teilen Sie mir bitte Zahlungsdatum und 

Verwendungszweck mit, damit ich den Eingang prüfen kann. Bei Fragen zur Rechnung melden Sie sich 

bitte bei mir.

Freundliche Grüße

Mara Beispiel

Musterstudio

Unternehmen
Musterstudio
Musterstraße 12
12345 Musterstadt

Kontakt
Mara Beispiel
kontakt@example.invalid

Bankverbindung
Konto wie auf der Rechnung

Seite 1 / 1


