
[Dein Unternehmen]

[Dein Unternehmen] · [Straße Hausnummer] · [PLZ Ort]

[Kunde / Unternehmen]

[Ansprechperson]

[Straße Hausnummer]

[PLZ Ort]

Datum [TT.MM.JJJJ]

Kontakt [Dein Name]

Zahlungserinnerung

Rechnung

[Rechnungsnummer]

Rechnungsdatum

[TT.MM.JJJJ]

Fällig am

[TT.MM.JJJJ]

Noch offen

[Betrag] €

[Anrede],

laut meinen Unterlagen ist die oben genannte Rechnung noch nicht vollständig bezahlt.

Bitte überweisen Sie den offenen Betrag auf das in der Rechnung angegebene Konto. Geben Sie dabei 

die Rechnungsnummer als Verwendungszweck an.

Falls Sie den offenen Betrag inzwischen bezahlt haben, betrachten Sie diese Nachricht bitte als 

gegenstandslos. Bei Fragen zur Rechnung melden Sie sich gern bei mir.

Vielen Dank und freundliche Grüße

[Dein Name]

[Dein Unternehmen]

Unternehmen
[Dein Unternehmen]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

Kontakt
[Dein Name]
[Deine E-Mail-Adresse]

Bankverbindung
[Bankname]
IBAN [Deine IBAN]
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